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Quy trlnh cho phep hoat dQng giao due tnrirng ti~u hoc
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Quy trmh cho phep hoat cJQng giao due trtrong ti~u hoc

1. MVCDicH
Quy dinh thanh phan h6 so, 1~phi (neu co), trinh tv, each thirc va thai gian giai

quyet h6 so hanh chinh cua cc quan thea tieu chuAn TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bEW phu hQ'Pvoi quy dinh cua phap luat va yeu cfru cua ca nhan, t6 chirc.

2. P~MVI
Ap dung d6i voi cac t6 chirc, ca nhan co nhu cfru thirc hien dich vu hanh chinh cong

phu hQ'Pvoi tham quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N nAN
- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.
- Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B('>Khoa

hoc va Cong nghe v~ viec cong b6 mo hinh khung h~ thong quan ly ch:1tIUQ11g.

4. DJNH NGHiA vA VlET TAT
TTHC Thu tuc hanh chinh
GCN
QT
TT

ISO

LD
HS

CN&TC
VP. UBND
CQHCNN

TDQT
- BPTN&HTKQ:

MHK

Gi:1ychung nh~n
Quy trinh

Thu tvc

H~ th6ng qUEmIy ch:1t IUQ11g- TCVN ISO 9001:2008

U'inh d?o
H6sO'
Cit nhan va t6 chuc
Van Ph6ng Uy ban nhan dan
CO'quan hanh chinh nha mr6c

Phieu thea d5i qua trinh xu Iy cong vi~c

B('>ph~n tiep nh~n va hoan tni k€t qua (B('>ph~n 1 cua)
Mo hinh khung
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Quy trlnh cho phep hoat dQng giao due truong ti~u hoc

5. NOJ DUNG:

a. Thanh phan, s&1U'Q'nghB so:
=Thanh phan hB so:
+ To trinh cho phep hoat dong giao due;

+ Quyet dinh thanh l~p hoac cho phep thanh l~p tnrong;

+ Van ban tham dinh cua cac co quan c6 lien quan vS cac dieu kien quy dinh tai DiSu
17 cua Nghi dinh s6 46/201 7/ND-CP.

* S&IU'Q'nghB so: 01 (mot) bo.
b. Thot han ghli quy~t: Trong thai h~n20 ngay lam viec k~ tir ngay nhan du h6 sa
hop l~.
c. D&i tmmg thuc hien tho tuc hanh chinh: Hieu tnrong tnrong tieu hoc.
d. Coo quan thuc hi~n tho t1}Chanh chinh:

- CO' quan, nguoi c6 th&mquyen quyet dinh: Truong Phong Giao due va Dao tao.

e. K~t qua tlnrc hi~n thu t1}Chanh chinh: Quyet dinh cho phepnha truang ho~t
d(>nggiao d\lcho?c van ban tu ch6i neu ra ly do va huang giai quy~t.
f. Phi, I~ phi: Khong.
g. Ten m§u dO'n, m§u to' khai: Khong.
h. Yeu du, di~u ki~n thl!c hi~n thii t1}Chanh chinh:

- C6 quy€t dinh v~ vi~c thanh l~p ho?c cho phep thanh l~p truang.
- D~t dai, truang So', cO'So' v~t ch~t, thi€t bi dap ung yeu du ho~t d(>nggiao d\lc:

+ Di~n tich khu d~t xay dl,l'ngtruang dugc xac dinh tren cO'So' s6 lap, s5 hoc sinh va
d?c di~m vilng miSn vai binh quan t5i thi~u 10m2 cho m(>thoc sinh d5i vai khu VI,l'C

nong th~n, mi~n nui; 06 m2 cho m(>thoc sinh d5i vai khu VI,l'C thanh ph5, thi xa. D5i
vai nO'ikh6 khan v~ d~t dai, c6 th~ thay th€ di~n tich Slr d\lng d~t b~ng di~n tich san
xay dl,l'ngva bao dam dli di~n tich thea quy dinh; Uy ban nhan dan c~p huy~n chiu
trach nhi~m l~p d~ an bao cao vi~c Slr d\lng di~n tich thay th~ va phai dugc Uy ban
nhan dan c~p tinh phe duy~t;

+ CO' c~u kh5i cong trinh g6m:

•Hang rao bao v~ khuon vien truang; c6ng truang; bi~n ten truang; phong hoc; phong
hi~u truang, phong ph6 hi~u tru<'mg; van phong; phong hop, phong giao vien; thu
vi~n; phong thi€t bi giao d\lc; phong may tinh; phong truYSn th5ng va ho~t d(>ngD(>i;
phong y t€ twang hoc; phong bao v~;

•Phong giao d\lc ngh~ thu~t; phong hoc nghe nhin; phong tham v~n hoc sinh; phong
he>trq giao d\lc hoc sinh khuy€t t~t hoc hoa nh~p; phong giao d\lc th~ ch~t ho~c nha
da nang;

.Khu v~ sinh rieng cho nam, nu, giao vien, hoc sinh, hoc sinh khuy€t t~t; khu chua rae
va h~ th5ng c~p thoat nuac bao dam v~ sinh; khu d~ xe cho hoc sinh, giao vien va
nhan vien; khu d~t lam san chO'i, san t~p c6 di~n tich khong duai 30% di~n tich khu
d~t cua twang; san chO'iphai b~ng ph~ng c6 cay b6ng mat; san t~p phil hqp va bao
dam an toan cho hoc sinh;
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Quy trlnh cho phep hoat dQng glao due truong ti~u hoc

•Khu nha an, nha nghi bao dam di€u kien sire khoe cho hoc sinh hoc ban tru; khu ve
sinh rieng cho m6i tang nha, m6i day phong hoc; khu b~ boi; khu th~ due th~ thao co
d6 choi, thi~t bi van dong cho hoc sinh.

+ Bao dam co du thiet bi giao due it nhat thea danh muc thiet bi day hoc t6i thieu cua
B9 Giao due va Dao tao, phuc vu kip thai cac yeu c~u v€ thiet bi day hoc cho giao
vien va hoc sinh.

- Dia di~m xay dung truong bao dam moi tnrong giao due an toan cho ngiroi hoc,
nguoi day va nguoi lao dong.

- Co chuang trinh giao due va tai lieu giang day, hoc t~p thea quy dinh phil hqp vai
giao d\lc ti~u hQc.

- Co d9i ngii giao vien, can b9 quan ly, nhan vien d~t tieu chuAn, du v€ s6 luqng, d6ng
b9 v€ Co' du, bao dam thvc hi~n chuang trinh giao d\lc.

- Co du ngu6n Ivc tai chinh thea quy dinh d~ bao dam duy tri va phat tri~n ho~t d9ng
giao d\lc.

i. Can crr phap Iy cua thu t\lc hanh chinh:
- Lu~t Giao d\lc nam 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao dl,lc2009.
- Nghi dinh 75/20061ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti~t huang dfrn thi hanh

1TI9ts6 di€u clla Lu~t Giao dl,lc,Nghi dinh 31120111ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013IND-CP ngay 09/112013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

Di€u 1~ truang Ti~u hQc ban hanh thea Thong ill 4 11201O/TT-BGDDT ngay
30/1212010 va Thong ill 50/20 12/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sua d6i, b6 sung Thong ill41.

- Thong tu s6 13/20111TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 clla B9 truang B9
GD&DT ban hanh Quy ch~ t6 chuc va ho~t d9ng clla cac truang ti~u hQc, trung hQc cO'
sa, trung hQCph6 thong va truang ph6 thong co nhi~u c~p hQc lo~i hinh tu thl;lC.

- Nghi dinh quy dinh v~ di~u ki~n d~u tu va ho~t d9ng trong IInh vVCgiao d\lc s6
46/20171ND-CP ngay 2114/2017.

- Quy~t dinh s6 4686/QD-UBND ngay 011912017 clla Uy ban nhan dan thanh ph6
v~ cong b6 thu t\lChanh chfnh thu9C ph~m vi chuc nang quan Iy clla Sa Giao d\lc va Dao
t1;1oduqc chuAn hoa t~i thanh ph6 H6 Chi Minh.

j. Quy trinh cac b1f(YC xu ly cong vi~c:

1.
B9 ph~n ti~p
nh~n va tra
k~t qua

- Ti~p nh~n h6 sO', xem
xet sv hqp I~.

- Ghi bien nh~n, phi~u
h~n

01

- De an thanh l~p truang
- Ta trinh v€ D€ an thanh
I~p truang
- Dv thao Di€u l~ ho~c
Quy ch~ ho~t d9ng Clla
truang
- Sa kern thea
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Quy trinh cho phep hoat dQng giao due truong ti~u hoc

ban sao van bang, chtrng
chi hop 1~ cua nguoi du
kien lam Hieu tnrong
- TO' trinh cho phep hoat
dong giao due
- Quyet dinh thanh lap
tnrong
- v kien bang van ban
cua cac ca quan co lien
quan v~ viec thanh l~p
tnrong
- Van ban tham dinh cua
cac co quan co lien quan
v~ cac dieu kien dquy
dinh tai khoan 2 Di~u 9
cua Di~u l~ Truong Ti~u
hoc Thong ill
411201 OITT -BGDDT.
- Van ban tham dinh cua
cac co quan co lien quan
v~ cac di~u kien quy dinh
tai Di~u 17 cua Nghi

86 46/2017 !ND-CP
- D an thanh lap truong
- TO' trinh v~ D~ an thanh
l~p tnrong
- Du thao Di~u l~ hoac
Quy ch~ hoat dong cua
tnrong
- Sa y~u It lich kern thea
ban sao van bang, chimg
chi hop l~ cua nguoi dir
kien lam Hieu tnrong
- TO' trinh cho phep hO<;lt
d<)nggiao d\lc
- Quy~t dinh thanh l~p
truO'ng
- y ki~n b~ng van ban
cua cac ca quan co lien
quan v~ vi~c thanh l~p
truang
- Van ban thftrn dinh cua
cac ca quan co lien quan
v~ cac di~u ki~n quy dinh
t<;likhoim 2 Di~u 9 cua

- Thftrn dinh h6 sa
Chuyen vien - L~p bien ban thftrn dinh
Giao d\lc + N~u du di~u ki~n thi
Ti~u hoc. xd dv thao quy~t dinh
Phong GDDT + N~u chua du di~u ki~n

thi cong van phan h6i.

2. 15

Ti~u hocDi~u
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Quy trinh cho phep hoat dQng giao due trmrng ti~u hoc

Thong tu 41/2010/TT­
BGDDT.
- Van ban tharn dinh cua
cac co quan eo lien quan
ve cac dieu kien quy dinh
tai Dieu 17 cua Nghi
dinh s6 46/20 17IND-CP
-Bien ban tham dinh sau
kiem tra
-DlJ thao quyet dinh/Du
thao eon van han hoi.

TruOng
phong GD

- Xem xet, duyet h6 sa
+ N~u h6 sa du dieu
kien: Ky quyet dinh
+ N~u h6 sa khong du
dieu ki~n: Ky eong van
phan h6i, chuy€n b(>
ph~n ti~p nh~n va tra k~t
qua

033.
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- De an thanh l~p tnrong
- To trinh v~ D~ an thanh
l~p tnrong.
- DlJ thao f)i~u l~ hoac
Quy eh~ hoat dong cua
tnrong
- Sa yeu Ii Iich kern theo
ban sao van bang, chirng
chi hQ1J l~ cua nguoi du
kien lam Hieu tnrong
- To trinh eho phep hoat
dong giao due
- Quyet dinh thanh l~p
tnrong
- y kien bang van ban
eua cae ea quan eo lien
quan v~ viec thanh l~p
tnrong
- Van ban th~m dinh eua
cae ca quan eo lien quan
v~ cac di~u ki~n quy dinh
t~i khoan 2 Di~u 9 eua
Di~u l~ TruOng Ti€u hQe
Thong tu 41/2010/TT­
BGDDT.
- Van ban th~m dinh eua
eae ea quan eo lien quan
ve eac di~u ki~n quy dinh
t~i Di~u 17 eua Nghi
dinh s6 46/20 17IND-CP
- Bien ban th~m dinh sau
ki€m tra. .
- Quy~t dinh 1 Cong van
phan h6i, ehuy€n b(>
h~n ti~ nh~n va tra k~t



Quy trlnh cho phep hoat dQng giao due truoug ti~u hoc

Hoan tra h6 so, k~t qua
giai quyet thu tuc hanh
chinh; ghi s6 hoac nhap
may.

01
BQ phan tiep
nhan va tra
k~t qua

an thanh l~p tnrong
- To trinh v~ D~ an thanh
l~p tnrong
- Dir thao Di~u l~ hoac
Quy eh~ hoat dQng cua
tnrong
- Sa y~u li lich kern thea
ban sao van bang, chirng
chi hop l~ cua nguoi du
kien lam Hieu tnrong
- To trinh cho phep hoat
dong giao due
- Quyet dinh thanh l~p
tnrong
- v ki~n bang van ban
cua cac Co' quan co lien
quan v~ viec thanh l~p
tnrong
- Van ban tham dinh cua
cac Co'quan co lien quan
v~ cac di~u kien quy dinh
tai khoan 2 Di~u 9 cua
Di~u l~ Truong Ti€u h9C
Thong tir 411201O/TT­
BGDDT.
- Van ban tham dinh cua
cac Co'quan co lien quan
v~ cac di~u ki~n quy dinh
t<,li Di~u 17 cua Nghi
dinh s6 46/201 7/ND-CP
- Quy~t dinh 1 Cong van
han h6i.

+GhiChli:
!-Cac buac nay co Ih~ tang hai;zcglam tfAy thea di;zcdiim cua m6i thu tl,lChanh chinh nhung dam baa t6ng thoi gian khOng

qua quy dinh cuo philp !u4t. Don vi tinh thai gian fa ngay lam vi¢c, bang 8 fdng glo' hi1.nhchinh.
2. Mot s6 thu tl,lChanh chinh giai quyit trang ngay hai;zcit han 2 ngay; hai;lcdU'llcxu' If; boi 1 ngu'ai, I nh6m ngu'i)'i trang cfAng

I phong hay don vi Ihi khOng nl1lit Ihiil phai su d~tngphiiu thea dol qua trinh luang tlng.
3. Mot s6 Ihu lue hanh chinh quy dinh chi nh4n nhung khong Ira kit qua Ihi khOng cdn Ihiit suodl,lng phi~u thea doi qua trinh

xu If; cong vi¢c,
4. Cac buac cong vi¢c nay co Ih€ dul,J'cki€m saal thong qua phdn m&m lin hoc.

4.

6. BIEUMAu

Mftu Gi~y bien nh~n h6 So'ho~c s6 giao nh~n ho~c phi~u httn;
Mftu Phi~u thea d5i qua trinh xu ly cong vi~e;
Mftu Bang th6ng ke k~t qua thvc hi~n thu wc hanh chinh;
Xem m\lC5 6 tren.
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Quy trinh cho phep hoat dQng gtao due tnrong ti~u hoc

7. HO SOLUlJ
TT ' g f:~ "~c, "j;;"T,"" h,)" ~c:.,1?"N~ 'v ~:~~~!d'I~'-
_'~ (" ' ,. , , 'J~~f10 s~f,1 ' !\ . "-

M. ~,' ;~. '.
I Ii:~I~ ),!~~!'t '.\ ..;, ,,NT. I' ~ ~,!~ I'lf..: ~ J. . " Noi'luo ThO; gian IIfUl. BIen nhan ho sa/so giao nh?n/phieu hen '.BP tiep nhan HS 1 nam- De an thanh l?p tnrong
- TO' trinh v~,D~ an thanh l?p tnrong
- Dir thao Dieu l~ hoac Quy eh~ hoat
dong e,ua tnrong
- ~(J yeu If lich kern thea ban sao van
ba~g, chirng chi hop l~ cua nguoi du
kien lam Hieu tnrong
- TO' t~inh eho phep hoat dong giao due
- Quyet dinh thanh l?p tnrong
- Y kien bang van ban cua cac co quan
eo lien quan v~ viec thanh l?p tnrong

2. - Van ban tham dinh cua cac co quan eo Phong GD&DT Lau dailien quan v~ eae di~u ki~n quy dinh t?i
kh?an 2 Di~u 9 eua Di~u l~ Truang
Tieu hoe Thong tu 4 11201OITT-
BGDDT.

- Van ban thfrm dinh eua eae ea quan eo
lien quan v~ eae di~u ki~n quy dinh tl;li
Di~u 17 eua Nghi dinh s6 46/20 17/ND-
CP

- Quy~t dinh I Cong van phan h6i.
- Bien ban thfrmdinh

3. Quyet dinhl eong van phan hoi Phong GD&DT Liiu dai

8. BIEU MAu niNH KEM

BIEU MAU.doc
Bao cao hang thang

ISO.xls

,,~,~.: ~'~!;" , ""C'I!:. ',1" ", ' ,

> ':'rh~eu yeu dru' han:h tlqng khac ph\lC
. phi)l,rg pgira

Phieutham do y kien
CN-TC(Neu tiep nhar

Phieuyeu cau hanh
dong KPPN.doc
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Quy trmh cho phep hoat dQng giao due tnrlrng ti@uhec

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_rroLdoc
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