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Quy trinh cho phép hoat dng gido duc trudng tiéu hoc
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Quy trinh cho phép hoat dong gido duc trudng tiéu hoc

1. MUC biCH

Quy dinh thanh phén hd so, 1& phi (néu c0), }rinh tu, cach thuc va thoi g‘ian giai
quyét ho so hanh chinh cua co quan theo ti€u chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phu hop véi quy dinh cua phap luat va yéu cau cua ca nhan, t6 chuec.

2. PHAM VI
Ap dung dbi véi cac td chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh cong

phu hop véi thdm quyén giai quyét ciia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2008.

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5 ctia Quy trinh nay.

Quyét dinh 2968/2010/QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua By Khoa
hoc va Cong nghé vé vi¢c cong bé mo hinh khung hé thong quan ly chat lugng.

4. DPINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC Thu tuc hanh chinh

- GCN Gidy chung nhan

- QT Quy trinh

- TT Thu tuc

- ISO Hé thdng quan ly chét lugng — TCVN ISO 9001:2008

- Lb Lanh dao

- HS Ho so

- CN & TC Cé nhan va to chirc

- VP. UBND Van Phong Uy ban nhan dan

- CQHCNN Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT Phiéu theo doi qua trinh xir ly cong viéc

- BP TN&HTKQ : B0 phan tiép nhan va hoan tra két qua (B¢ phan 1 cira)
- MHK M6 hinh khung
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Quy trinh cho phép hoat dong gido duc trudng tiéu hoc

5.

NQI DUNG:
a. Thanh phan, s6 lwong ho so:
*Thanh phén ho so:
+ To trinh cho phép hoat dong gido duc;
+ Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong;

+ Vin ban tham dinh cua cac co quan c0 li€n quan vé cac diéu kién quy dinh tai Diéu
17 cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

* S6 lrgng hé so: 01 (mot) bo.

b. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

c. Dbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Hiéu trudng truong tiéu hoc.

d. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Trudong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat
dong gido duchodc van ban tir chdi néu rd ly do va huong giai quyét.

f. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh vé viéc thanh lap hodc cho phép thanh 1ap trudng.
- Dét dai, truong sd, co sé vat chét, thiét bi dap Gmg yéu cau hoat dong gido duc:

+ Dién tich khu dét xdy dung truong dugc xac dinh trén co so so 1op. s6 hoc sinh va
dac diém vung mién véi bmh quan tbi thiéu 10 m? cho mot hoc sinh d6i voi khu vuc
nong thon, mién nui; 06 m? cho mét hoc sinh déi v6i khu vire thanh phd. thi xa. Doi
v6i noi kho khan vé dét dai, co thé thay thé dién tich sir dung dat bang dién tich san
xdy dung va bao dam du dién tich theo quy dinh; Uy ban nhan dan cip huyén chiu
trach nhiém lap dé 4n bdo céo viéc st dung dién tich thay thé va phai dugc Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét;

+ Co cau khoi cong trinh gom:

*Hang rao bao v¢ khuon vién truong; cbng truong; bién tén truong; phong hoc; phong
hi¢u truong, phong pho higu truéng; van phong; phong hop, phong gido vién; thu
vién; phong thiét bi gido duc; phong may tinh; phong truyén thong va hoat dong Doi;
phong y té truong hoc; phong bao v¢;

*Phong g1a0 duc ngh¢ thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh; phong
hd tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap; phong gido duc thé chéat hodc nha
da nang;

*Khu v¢ sinh riéng cho nam, nit, gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chia rac

va hé thong cap thoat nude bao dam vé sinh; khu dé xe cho hoc sinh, gido vién va
nhan vién; khu dat 1am san choi, san tap co dién tich khong duéi 30% dién tich khu
dat cta truong; san choi phai bang phing c6 cdy bong mat; san tap phu hop va bao
dam an toan cho hoc sinh;

I

Ngay hiéu luc: 28/9/2018 | Trang: 4/10 - Lan ban hanh: 01 ]




Quy trinh cho phép hoat ddng gido duc trudng tiéu hoc

*Khu nha an, nha nghi bao dém~diéu kién suc khoe cho ')th sinh th ban trq; khu vé
sinh riéng cho mdi tang nha, moi ddy phong hoc; khu bé boi; khu thé duc thé thao co
do choi, thiét bi van dong cho hoc sinh.

+ Bao dam c6 du thiét bi gido duc it nhét theo danh muyc thiét bi day hoc tbi thiéu cua
B0 Gi4o duc va Dao tao, phuc vu kip thoi cac yéu cau vé thiét bi day hoc cho gido
vién va hoc sinh.

- Dia diém xdy dung truong bao dam moi truong gido duc an toan cho ngudi hoc,
ngudi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi
gi4o duc tiéu hoc.

- C6 doi ngi gido vién, can bd quan ly, nhan vién dat tiéu chuan, du vé sb lugng, dong
bd vé co cau, bao dam thuc hién churong trinh gido duc.

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong
giao duc.

i. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Gigo duc nam 2005 va Luat stra d6i, bo sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huong dan thi hanh
mot s6 diéu cia Luat Giao duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra ddi, bo sung Nghi dinh 75.

- Piéu & truong Tiéu hoc ban hanh theo Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay
30/12/2010 va Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 stra d6i, bd sung Thong tu 41.

- Thong tu sé 13/201 I/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B truong Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chie va hoat dong cua cac truong tieu hoc, trung hoc co
s0, trung hoc pho thong va truong pho thong c6 nhi€u cap hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc s6
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017.

- Quyét dinh sé 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 cia Uy ban nhan dan thanh phd
vé cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S¢ Gido duc va Bao
tao duge chuéan hoa tai thanh phé Hd Chi Minh.

j- Quy trinh cac bwéc xir ly cong viée:

. Trach Trinhty | Thoigian A

L@ ahiem cic be cong viée | (20 ngay) Bosg
-Pé 4n thanh lap truong
|- Tiép nhan hd so, xem - Tés trinh vé Dé an thanh

BO phéan tiép B — lap truong
I |nhan va tra FEORPR. 01 - Dy thao Piéu 1¢ hodc
két qua - Ghi bién nhan, phiéu Quy ché hoat dong cua

hen truong

- So yéu li lich kem theo
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Quy trinh cho phép hoat djng gido duc trudong tiéu hoc

TT

~ Trach
nhiém

5

ban sao van bang, ching
chi hop 1€ cia nguoi du
kién lam Hiéu trudng

- To trinh cho phép hoat
dong gido duc

- Quyét dinh thanh lap
trrong

- Y kién bang van ban
cua cac co quan co lién
quan vé viéc thanh lap
truong

- Van ban tham dinh ctia
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién dquy
dinh tai khoan 2 Diéu 9
ctia Diéu 1& Truong Tiéu
hoc Thong tu
41/2010/TT-BGDDT.

- Van ban tham dinh cua
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 17 cia Nghi
dinh s6 46/2017/ND-CP

Chuyén vién
Giao duc
Tiéu hoc.
Phong GDDT

- ThiAm dinh hd so

- Lap bién ban tham dinh

+ Néu du diéu kién thi
xd du thao quyét dinh
+ Néu chua du diéu kién
thi cong van phan hoi.

15

- Dé 4n thanh lap trudong
- To trinh vé D¢ 4n thanh
lap truong

- Du thao Piéu 1& hoic
Quy ché hoat dong cua
truong

- So yéu li lich kém theo
ban sao van bang, ching
chi hop 1€ cia nguoi du
kién lam Hiéu trudng

- To trinh cho phép hoat
dong gido duc

- Quyét dinh thanh lap
truong

- Y kién bang van ban
ciia cac co quan co lién
quan vé viéc thanh lap
truong

- Vin ban tham dinh cua
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Dicu 9 cua
biéu 1¢ Truong Tiéu hoc
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Quy trinh cho phép hoat ddng gido duc trudng tiéu hoc

- Trinh ty. ;
cic budc cong vige

| Thei gian

(20 ngay)

Hoé so

Thong tu 41/2010/TT-
BGDDT.

- Van ban tham dinh cia
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai Piéu 17 cia Nghi
dinh s6 46/2017/ND-CP
-Bién ban tham dinh sau
kiém tra

-Du thao quyét dinh/Du
thao cong van phan hoi.

Truong
phong GD

- Xem xét, duyét hd so
+ Néu hd so du diéu
kién: Ky quyét dinh

+ Néu hd so khong du
diéu kién: Ky cong van
phan hoi, chuyén bod
phan tiép nhan va tra két
qua

03

- Pé 4n thanh lap truong
- T& trinh vé D€ 4n thanh
1ap truong.

- Du thao Diéu 1é hoac
Quy ché hoat dong cua
truong

- So yéu li lich kém theo
ban sao van béng, chung
chi hop 1€ cua nguoi du
kién lam Hiéu trudng

- To trinh cho phép hoat
dong gido duc

- Quyét dinh thanh lap
truong

- Y kién bang vin ban
cua cac co quan co lién
quan vé viéc thanh lap
trudong

- Vin ban thdm dinh ciia
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Diéu 9 cia
Diéu lé Truong Tiéu hoc
Théong tu 41/2010/TT-
BGDDT.

- Vin ban thim dinh ciia
cac co quan c6 lién quan
vé cac didu kién quy dinh
tai Diéu 17 cia Nghi
dinh s6 46/2017/ND-CP

- Bién ban thdm dinh sau
kiém tra.

- Quyét dinh / Céng vin
phan  hoi, chuyén bo
phan tiép nhan va tra két
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Quy trinh cho phép hoat djng gido duc truong tiéu hoc

céic buée cong vige

qua

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua

- Hoan tra hd so, két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh; ghi s hoic nhap
may.

01

- Bé an thanh lap truong
- T trinh vé D¢ 4n thanh
lap truong
- Du thdo Diéu 1¢ hoic
Quy ché hoat dong cua
truong
- So yéu li lich kém theo
ban sao van bang, chiing
chi hop 1€ cua nguoi du
kién lam Hiéu trudong
- To trinh cho phép hoat
dong gido duc

Quyét dinh thanh lap
truong
- Y kién bang vin ban
cua cac co quan co lién
quan vé viéc thanh lap
truong
- Vin ban thim dinh cua
cac co quan co lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Diéu 9 cua
Diéu 1é Truong Tiéu hoc
Thong tu 41/2010/TT-
BGDDT.
- Van ban tham dinh cua
cac co quan cd lién quan
vé céac diéu kién quy dinh
tai Pidu 17 cta Nghi
dinh sb 46/2017/ND-CP
- Quyét dinh / Cong van
phan hoi.

*Ghi chi:
Cdc budc nay co thé tang hodc giam tity theo ddc diém cua méi thii tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi gian khéong
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vj tinh thoi gian la ngay lam viée, bang 8 tiéng gicr hanh chinh.

Mét s6 thu tuc hanh chinh giai quvel trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dwoc xu ly boi 1 nguoi, 1 nhom nguoi trong ciing
| phong hay don vi thi khéng nhat thiét phai sic dung phiéu theo doi qua trinh tuong ung.

M6t $6 thi tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khong can thiét sir dung phiéu theo dbi qua trinh
xu ly cong viéc,
Cdc bude cong viéc nay c6 thé dwpc kiém sodt thong qua phan mém tin hoc.

/A

BIEU MAU

Mau Giay bién nhan ho so hodc s6 giao nhan hodc phicu hen;

Mau Phiéu theo d&i qua trinh xi ly cong viéc;

Maiu Bang théng ké két qua thuc hién thd tuc hanh chinh;
Xem muc 5 & trén.

-
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Quy trinh cho phép hoat dong gido duc trudng tidu hoc

7. HO SO LUU

TT Tén ho s0'

:

Noi lru Thoi gian leu

- D¢ an thanh 1ap truong

- To trinh vé Dé 4n thanh lap truong

- Du thao Diéu 1¢ hodc Quy ché hoat

dong cua truong

- So yéu li lich kém theo ban sao van

bang, ching chi hop 1€ ctia nguoi du

kién lam Hiéu trudng

- To trinh cho phép hoat dong gi4o duc
Quyet dinh thanh 1ap truong

-Y kién bang van ban cua céc co quan

¢6 lién quan vé viéc thanh lap truong

2. | -Vanban tham dinh cua cac co quan c6

lién quan vé céc didu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 cua Pidu 1¢ Truong
Tiéu hoc Thong tur 41/2010/TT-
BGDDT.

lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai
CP

- Quyét dinh / Cong van phan hoi.
- Bién ban thdm dinh

Bién nhan ho s0/s0 giao nhan/ghleu hen )

- Vén ban tham dinh cta céac co quan ¢

Diéu 17 ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-

BP tiép nhan HS 1 nim

Phong GD&PT Lau dai

3. | Quyét dinh/ cong van phan hoi

Phong GD&DT Léu dai

8. BIEU MAU PiNH KEM

Béio c4o thong ké hang t!!flllg :

Biéu miu (Khong co)

Bao cao hang thang
ISO.xls

BIEU MAU.doc

_ Phiéu tham do y kién

Phiéu yéu ciu hanh dong khic phuc
phong ngira

Phieu thamdo y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Phiéu theo doi qua trinh xir Iy cong viée/

Phiéu yéu cau xir Iy san pham khong
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Quy trinh cho phép hoat dong gido duc trudng tiéu hoc

Phiéu luan chuyén hd s~ o phi hop

Phieu Yeu cau xu ly

Phieu theo doi qua SP KPH (neu co phat :

trinh XLCV_moi.doc




